W Balai Pengembangan Talenta Indonesia M E R n E K A
i ,’\ i Pusat Prestasi Nasional
s Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknalogi BELAJAR

PETUNJUK TEKNIS

PORTAL REGISTRASI TERPADU
AJANG TALENTA 2024




Daftar Isi

[ i T C =Ty ] T T 2
1. Akses Masuk Portal Registrasi...cc..cciveeuiiiiiienuiiiiiinuiiiiieniiiiiieniiiiieeiemiemnens 3
1.1. Akses Masuk Menggunakan Single Sign On (SSO)........ueei et sae e e etae e e setae e e ssntaeeeeans 3
1.2. Pendaftaran Akun dan €Cara MeNdaftar ........cocueiiieiieiieiiee e 3
1.3. Akses Masuk MengguNaKan EMQil .............eeueeeieeeciiiiieee ettt e e e ctteee e e e e e e e e snara e e e e e e s eennstaeeeeeeeesnnrnnees 4
2. Menu-menu di dasbor.........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 5
00 R O Y= - | o Rt 5
2.2, SAtUAN PeNAIAIKAN ...ttt e sttt e s e b e e s b e e s be e e sate e s be e e neeesareeeaneeesaneeeas 5
2.3, PESEITA DIdiK....eeeeieeeie et b e s be e e r e e s be e e nr e e s reeeaneeesneeeas 6
S Y21 o110 o[ =R 7
D T NI 1 Y= - 1= oL - SR 7
B T T o 1 i =T SO TP U PR U SO URPUPRTOTI 9
K JR T o T | N 10
3.1. Pengecekan dan pembaruan INformasi OPErator........ccueiciciiieieciiiee ettt e et e e e are e e e 10
3.2. Pengecekan dan Penambahan Informasi Satuan Pendidikan ...........ccccccuverieiiiiiieeciiee e 10
3.3. Menambahkan Peserta Didik (Non Pendidikan Tinggi)......cccoueieeiiiiiieciiie et e 10
3.4. Menambahkan Mahasiswa (Pendidikan TNZEi)........ceeiiuiiiiiiiie e e e 11
3.5. Menambahkan PembBimbDING .......ccuiiiiiiiiiecciie et e e sbre e e et re e e s bt e e e esanteeeenaraeeeenanees 12
3.6. Mendaftarkan AJang TalENTa.......cc.uiii i e e e e s ee e e e be e e e e sbte e e e s raeeeenanees 13
3.6.1. Mendaftarkan Ajang Berjenis INAiVidU ........coouiuiiiiiiiiiiiiie et e e s 13
3.6.2. Mendaftar AJang BerjeNis TiM ... . i iee ettt seitee et e e s stee e e ssbee e s s sbee e s ssabeeessssbeeesssnsaeessnsseeessnnsenas 16
3.6.3. Mendaftar Ajang Berjenis Lintas Perguruan Tinggi (KetuUa) ......ccceeeeuieeiiiiiee et 18
3.6.4. Mendaftar Ajang Bersifat Lintas Perguruan Tinggi (ANSEOta).......cccvueeeiriieeeeiiiee e eciee e eere e e 18
3.7. Mengubah Ketua/ANGEOta TiM .....ccciiiiiiiieiieecieesieesitesteeteeteesteesteestaesatesabeenbe e saebaessaessseesteesseessessseesssesns 19
R T V- T a1 o T o = PRSPPI 19

BALAI PENGEMBANGAN TALENTA INDONESIA 1



Daftar Gambar

Gambar 1. Menu Halaman AWal .......ooo ittt et e e e et e e e e a e e e e abae e e eabeeeeenaseeeeennseeeeennnens 3
Gambar 2. FOrmulir PENAfLaran ........oocviii it e e e e e e e e e e e e e e arr e e e eareee e e nanees 4
Gambar 3. Halaman MasuK (SIZN IN) .cceueriiieieie ettt et e ettt e e et e e e be e e e e ataeeeesabaeeeeeasseseennsseeeennnees 4
O Yol o= L Y (=T TU I O] 01T - o | PR 5
Gambar 5. Menu Satuan PeNIdIKAN ........ccooi it e e e e crre e e e e e e e e s e re e e e e e s e eenreaaeeeaaeeennnnns 6
Gambar 6. MenU PeSErta DK ........cc.uuiiiiieee ettt e e e e e eecrte e e e e e e e e s atete e e e e e eeesastaseeeeaeseesnssnsneeeaseennnnns 6
(G TaaY o Tl A8 o101 o110 o o1 [ o= 7
Gambar 8. MenU AJaNg TalENTa ..o e e e e e e e e e e e st e te e e e e e eeesanstasaeeeaeseesanssaaneeaaeeaannnns 8
Gambar 9. Detail AJang TalENTa ......cciiciiie et e et e e et e e et e e e e s aaaeeeeabaeeeentaeeeentaaeeaanreeas 8
Gambar 10. MENU PENAATLAT ...cciciiiieiciiie ettt e et e e et e e e et e e e e sastaeeeenssaeeesssaeeesssaeesansreeas 9
Gambar 11. Tambah Peserta Didik Non Pendidikan Tinggi ......ccoovecciiiiiiiii e 10
Gambar 12. Formulir Detail Peserta DidiK ........coccuieiiiiiiieecciee et e et e e e nae e e e 11
Gambar 13. Tambah Peserta Didik Pendidikan TiNggi .....c.uuuuiieiiiiiiiiiiieee et e e e e 12
Gambar 14. Menu Daftar AJang Talenta ......c.ueei i e e e bre e e st e e e e s ab e e e e s nteeeeeanees 13
Gambar 15. Detail AJang TalENta .....ciic it e e et e e e s bt e e e e s bbeeesebbeeeeenbeeeeerbaeeeenees 14
Gambar 16. Formulir Pendaftaran Peserta (INdividu)........cccueeieeiiiieeciiee et 14
GamMbar 17. MENU PENAATLAT ...eiiiiiieeciiie et e e e et e e e e sbt e e e e s abeeeseabbaeesensteeeesstaeeeannees 15
Gambar 18. Detail dan Fasilitasi Individu Sebelum Finalisasi ..........ccoccueriiiiiie e e 15
Gambar 19. Detail dan Fasilitasi Tim/Individu Sesudah FINaliSasi ...cccuvveeeeeiiiiieiirieieeeieeeeiereeeee e e e eesrereeeeessenns 16
Gambar 20. Formulir Pendaftaran Tim ....cooeeei et rbee e s e bee e e e sabee e e enraee e snreeas 16
Gambar 21. Detail dan Fasilitasi Tim Sebelum FiNaliSasi ........cccoccuiiiiiiiiie e e e 17
Gambar 22. Detail dan Fasilitasi Individu Sesudah FINalisasi.......cccccevecieiiiiiieiiiciee e 17

BALAI PENGEMBANGAN TALENTA INDONESIA 2



1. Akses Masuk Portal Registrasi

1.1. Akses Masuk Menggunakan Single Sign On (SSO)

Single Sign On (SSO) adalah metode autentikasi yang memungkinkan pengguna untuk masuk ke
aplikasi menggunakan kredensial (email dan password) yang telah terdaftar pada aplikasi
penyedia layanan SSO dalam hal ini PDData dan PDDikti. Pengguna yang memiliki akses SSO

adalah operator sekolah atau operator Perguruan Tinggi.
Langkah Masuk menggunakan SSO :

a. Klik menu masuk menggunakan SSO PDData
b. Masukan Email dan Password yang terdaftar pada PDData atau masuk menggunakan akun

tertaut

1.2. Pendaftaran Akun dan Cara Mendaftar

Pendaftaran akun dibuka hanya untuk operator jenjang Perguruan Tinggi (PT).

Cara mendaftar akun operator

Selamat Datang

Di Portal Registrasi Terpadu Ajang Talenta

=

Pendaftaran Akun
Operator Perguruan
Tinggi

Masuk Menggunakan SSO
PDData

Gambar 1. Menu Halaman Awal

a. Pada halaman daftar-bpti.kemdikbud.go.id pilih menu kedua “Pendaftaran Akun Operator

Perguruan Tinggi
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Pendaftaran Akun Operator

Perguruan Tinggi

Nama Operator

Surel Aktif (Email)

WhatsApp

Surat Tugas

Choose File  Dummy file.pdf POF, Maksimal M8

Perguruan Tinggi

Pilih PT

DAFTAR

Gambar 2. Formulir Pendaftaran
b. Masukan nama operator, surel aktif (email), kontak Whatsapp, Nomor Induk Kependudukan
(NIK), dan pilih Perguruan Tinggi
c. Lakukan pengunggahan Surat Tugas sebagai bahan verifikasi data operator sebelum dapat
mengaktifasi akses

d. Terakhir Klik Daftar

1.3. Akses Masuk Menggunakan Email

Akses ini merupakan akses khusus untuk beberapa pengguna yang didaftarkan pada sistem.

Masuk Dengan Surel

Portal Registrasi

Surel (Email)

b=

Kata Sandi

&

Remember Me

Gambar 3. Halaman Masuk (Sign In)

1
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Langkah masuk menggunakan Email :

a. Klik menu masuk menggunakan email
b. Masukan email dan password

c. Klik Masuk

2. Menu-menu di dasbor

2.1. Operator

Menu operator memuat informasi data diri, kontak, dan email

Operator

Data Operator
Mo diperbaral 08 Ma

Qpersir P

Gambar 4. Menu Operator

2.2. Satuan Pendidikan
Memuat informasi data satuan Pendidikan dan data korespondensi. Operator dapat melakukan

pengecekan, melengkapi dan melakukan sinkronisasi untuk melakukan pembaruan data.
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Satuan Pendidikan

Gambar 5. Menu Satuan Pendidikan

2.3. Peserta Didik
Menu peserta didik digunakan untuk menginput data peserta didik dalam satu satuan
pendidikan. Sebelum mendaftar ajang talenta. Operator wajib menginput data peserta didik di

dalam menu ini.

Peserta

Gambar 6. Menu Peserta Didik
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2.4. Pembimbing
Menu pembimbing digunakan untuk menginput data pembimbing yang akan terlibat

mendampingi peserta didik ketika mengikuti ajang talenta.

Pembimbing

Gambar 7. Pembimbing
2.5. Ajang Talenta
Menu berisi daftar ajang talenta yang diselenggarakan oleh Balai Pengembangan Talenta
Indonesia. Setiap daftar ajang talenta terdapat deskripsi, linimasa pendaftaran, tombol unduh

petunjuk teknis, dan detail ajang talenta.

Untuk melakukan pendaftaran ajang talenta, silahkan klik detail pada daftar ajang talenta. Pada
halaman detail akan berisi informasi kategori perlombaan, cabang perlombaan, sub-cabang,
jenis keanggotaan, jumlah maksimal peserta yang dapat didaftarkan dalam satu

cabang/subcabang ajang talenta, dan jumlah maksimal pembimbing yang dapat didaftarkan.
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Gambar 8. Menu Ajang Talenta

- Ajang Talenta
=
Sains, Aiss, Teknologi dar

Dasbor

operater E e skan ajs R T————
Jelala persiina, dan

Satuan Pendidixan

Peserta Didik Petunjulc Teknis

Pambimbing 2 Maza Pendaftaran

5 Mar - 38 Apr 2025
Ajang Talenta

Pendatiar

Jenis Jumiah Maksimal  Jumiah Maks!
Keanggotaan Peserta mbimbin

Imu Pengetanuan Alam dzn Uimy Pengetanuan Ala

Kelompok
Uingkungan Ungkurgan o

I Fengetahuan sosial,
Kermansinan, der: Se

Kelompok

I Pengstahuan Teknik dan limu Pengetshuan Teknk dan

Gambar 9. Detail Ajang Talenta
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2.6. Pendaftar
Menu ini berisi daftar ajang talenta dan pendaftar yang telah didaftarkan pada menu ajang
talenta. Proses pengecekan data, pembaruan data, dan finalisasi tersedia di detil cabang-ajang

yang telah didaftari

Lomba Inovasi Digital Mahasiswa

Lomba Inovasi Digital Mahasiswa

on Teknoiog! Digital Mshasiss

Olimpiade Nasional Matematika dan imu Pengetahuan Alam

Gambar 10. Menu Pendaftar
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3. Tutorial

3.1. Pengecekan dan pembaruan Informasi Operator
a. Pilih Menu Operator
b. Isikan atau perbarui data

c. Klik simpan untuk menyimpan pembaruan informasi

3.2. Pengecekan dan Penambahan Informasi Satuan Pendidikan
a. Pilih Menu Satuan Pendidikan
b. Lengkapi data alamat korespondensi

c. Untuk melakukan update data klik tombol sinkronisasi dengan pusat data

3.3. Menambahkan Peserta Didik (Non Pendidikan Tinggi)
a. Pilih Menu Peserta Didik
b. Klik Tambah peserta

c. Masukan NISN dan tanggal lahir peserta didik

Gambar 11. Tambah Peserta Didik Non Pendidikan Tinggi

d. Klik Cek

a. Melengkapi Data Diri dan Data Orang Tua
Operator akan melengkapi data peserta diantaranya :
i. foto peserta didik

1
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ii. identifikasi kebutuhan khusus & buta warna
iii. berat badan

iv. tinggi badan

V. kontak

vi. Email

vii. alamat korespondensi

viii.  Kontak orang peserta didik

iX. Alamat korespondensi orang tua

Data Diri Peserta

Gambar 12. Formulir Detail Peserta Didik

b. Pastikan semua data sudah terinput dengan benar kemudian klik simpan

3.4. Menambahkan Mahasiswa (Pendidikan Tnggi)
a. Pilih menu Peserta Didik

b. Klik Tambah Peserta

c. Caridan Pilih Program Studi Peserta Didik

o

Inputkan Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

1
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Tambah Peserta (PDDIKTI)

Gambar 13. Tambah Peserta Didik Pendidikan Tinggi
e. Klik Cek
c. Melengkapi Data Diri dan Data Orang Tua
Operator akan melengkapi data peserta diantaranya :
i foto peserta didik
ii. identifikasi kebutuhan khusus & buta warna
iii. berat badan

iv. tinggi badan

V. kontak

Vi. Email

vii. alamat korespondensi

viii.  Kontak orang peserta didik

iX. Alamat korespondensi orang tua

f. Pastikan semua data sudah terinput dengan benar kemudian klik simpan

3.5. Menambahkan Pembimbing
a. Pilih menu Pembimbing

b. Klik tambah pembimbing

c. Isikan data diri pembimbing

d. Klik simpan

1
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Catatan : NIP, NUPTK, NIDN bersifat opsional. Pada kolom asal instansi pembimbing, Jika
Pembimbing berasal dari satuan pendidikan silahkan isikan nama satuan pendidikan, jika berasal
dari luar satuan pendidikan atau professional maka isikan nama instansi/Lembaga yang

menaungi

3.6. Mendaftarkan Ajang Talenta

3.6.1. Mendaftarkan Ajang Berjenis Individu

a. Pilih menu Ajang Talenta

Kentes Robot Indonesia (KRI)

Lomba Inovasi Digital Mahasiswa (LIDM}

i

i

16 - 31 Mar 2023

Nasional dan limu

Gambar 14. Menu Daftar Ajang Talenta

b. Pilih ajang talenta yang tersedia

1
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sains, Riset, Teknalog| dan inovasi|

Siswa

i Olimpiade Pensiitian
Siswa Indonesia

Petunjuk Teknis

Jumiah Maksimal  Jumiah Maksimal
Poserta Pembimbing

Gambar 15. Detail Ajang Talenta

c. Pilih kategori-cabang-sub cabang yang akan diikuti

d. Klik daftar pada baris tersebut

Gambar 16. Formulir Pendaftaran Peserta (Individu)

e. Pilih Peserta

f. isikan kelas/semester saat ini peserta didik
g. Pilih Pembimbing

h. Periksa Kembali isian sebelum menyimpan
i. Klik Simpan untuk menyimpan data

j. Pilih menu pendaftar

BALAI PENGEMBANGAN TALENTA INDONESIA 14



Pendaftar Alang Talenta

O Lomba Inovasi Digital Mahasiswa

Kreasi Poster Digital Penghormatan Gender

& openter

= Satuan Pendidiken
2 Pusena Didic o Lomba Inovasi Digital Mahasiswa
% rombimbing

Pendidikan Teknoiog| Digital Mahasiswa
# Ajang Tolents

4+ Pendafiar

Olimpiade Nasional Matematika dan limu Pengetahuan Alam

Gambar 17. Menu Pendaftar

k. Pilih ajang talenta dan klik detil

Detail Peserta Ajang Talenta

Datail Pasarta Ajang Talanta | &
Lomba Inovasi Digital Mahasiswa (LIDM - 2023)
Kreasi Poster Digital Penghormatan Gender

Operater

rym itk rrengunduin bkt pendaftaran pesarta, Fiur edi st tambah skan dincrakifkan setika ands
= satuan pendidikan

And belurm finalisasi

LIDM23-620603755

Peserta

. HisH Sekelah

Gambar 18. Detail dan Fasilitasi Individu Sebelum Finalisasi
I.  Melakukan pengecekan data kembali

m. Klik finalisasi untuk mendapatkan kode registrasi peserta
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olimpi T ika dan limu Per Alam (KNMIPA - 2023)

Matematika

Kode Regisuas!

ONMIPA23-1006269634

Pembimbing

Gambar 19. Detail dan Fasilitasi Tim/Individu Sesudah Finalisasi

3.6.2. Mendaftar Ajang Berjenis Tim

a. Pilih menu Ajang Talenta

b. Pilih ajang talenta yang tersedia

c. Pilih kategori-cabang-sub cabang yang akan diikuti

d. Klik daftar pada baris tersebut

Pendidikan Teknologi Digital Mahasiswa (LIDM)
=

Data Pendaftaran Cabang Ajang Talenta

Gambar 20. Formulir Pendaftaran Tim

e. Masukan nama tim, judul karya, dan deskripsi karya
f. Pilih Ketua Tim
g. Isikan kelas/semester saat ini peserta didik
h. Pilih pembimbing
BALAI PENGEMBANGAN TALENTA INDONESIA 16



i. Periksa Kembali isian sebelum menyimpan
j- Klik Simpan untuk menyimpan data

k. Pilih menu pendaftar

[.  Pilih ajang talenta dan klik detil

m. Untuk menambahkan anggota, klik Tambah Peserta pada kolom peserta

ta Ajang Talenta

Lomba Inovasi Digital Mahasiswa (LIDM - 2023)

Kreasi Poster Digital Penghormatan Gender

Kode Regisirasi

LIDM23-620603755

Gambar 21. Detail dan Fasilitasi Tim Sebelum Finalisasi
n. Melakukan pengecekan data kembali

o. Klik finalisasi untuk mendapatkan kode registrasi peserta

Detall Peserta Ajang Talenta

Lomba Inovasi Digital Mahasiswa (LIDM - 2023)

Pendidikan Teknologi Digital Mahasiswa

Kods Registrasi

LIDM23-964079146

Gambar 22. Detail dan Fasilitasi Individu Sesudah Finalisasi

BALAI PENGEMBANGAN TALENTA INDONESIA 17



3.6.3. Mendaftar Ajang Berjenis Lintas Perguruan Tinggi (Ketua)

a. Pilih menu Ajang Talenta

b. Pilih ajang talenta yang tersedia

c. Pilih kategori-cabang-sub cabang yang akan diikuti

d. Klik daftar pada baris tersebut

e. Operator perguruan tinggi mahasiswa yang menjadi ketua mendaftar dengan memilih
Daftar Ketua

f. Masukan nama tim, judul karya, dan deskripsi karya

g. Pilih Ketua Tim

h. Isikan kelas/semester saat ini peserta didik

i. Pilih pembimbing

j.  Periksa Kembali isian sebelum menyimpan

k. Klik Simpan untuk menyimpan data

I.  Operator memberikan kode registrasi ke pada ketua tim untuk diberikan ke anggota sebagai
kode referral

m. Melakukan pengecekan data kembali

n. Klik finalisasi untuk mendapatkan kode registrasi peserta

3.6.4. Mendaftar Ajang Bersifat Lintas Perguruan Tinggi (Anggota)

a. Pilih menu Ajang Talenta

b. Pilih ajang talenta yang tersedia

c. Pilih kategori-cabang-sub cabang yang akan diikuti

d. Operator perguruan tinggi mahasiswa yang menjadi anggota mendaftar dengan memilih
Daftar Anggota

e. Masukan kode pendaftaran ketua

f. Pilih anggota

g. Isikan kelas/semester saat ini peserta didik

h. Periksa Kembali isian sebelum menyimpan

i. Klik Simpan untuk menyimpan data

1
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3.7. Mengubah Ketua/Anggota Tim
Perubahan peserta didik masih dapat dilakukan selama operator belum melakukan finalisasi.
Jika dipentahapan ajang terdapat pendaftaran ulang atau perubahan anggota tim, maka

operator melapor ke administrator lomba untuk meminta akses pembaruan data.
Adapun Langkah untuk mengubah data diantaranya :

a. Pilih Menu Pendaftar

b. Pilih Ajang Talenta dan Cabang Lomba

c. Klik Detil

d. Lakukan Pembaruan dengan menambahkan atau menghapus anggota lomba

e. Periksa Kembali isian sebelum menyimpan

bal

Kemudian klik finalisasi

3.8. Narahubung
Jika mengalami kendala atau permasalahan di ajang talenta BPTI, silakan hubungi

narahubung kami di 0822-4636-5500.

1
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https://wa.me/6282246365500
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